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Bedienungsanleitung e -log Plattform

Einleitung

Diese-Schritt-fir-Schritt-Anleitung soll Innen die Registrierung bei e-log aufzeigen und
Sie mit den Hauptfunktionen der Plattform vertraut machen.

Bei Fragen zur Benutzung von e-log wenden Sie sich an das Support-Team lhres Ver-
bandes. Weitere Informationen zur Nutzung finden Sie auf unserer Website, insbeson-
dere in unserem FAQ.

Registrieren

Bei der ersten Anmeldung auf e-log erstellen Sie Ihr personliches Benutzerkonto. Dabei
definieren Sie lhren kiinftigen Benutzernamen und Ihr Passwort.

Uber die Internetseite www.e-log.ch kénnen Sie mittels Anklicken des Buttons Regist-
rieren zur Registration auf e-log einsteigen. Anschliessend wéahlen Sie Registrieren als
Gesundheitsfachperson aus.

—
FR IT Kontakt Registrieren ~ Login
N—

J e ( > 12
- I g Mitwirkende :‘nzsb " ;sztz
Berufsverbande igebote nutzer

excellence | experience | education

ﬂ‘ Ubere-log e-logUser Downloads Agenda

-4

Log your experience Welches Bildungsangebot suchen Sie?

Gesundheitsfachpersonen kénnen mit e-log ihre berufliche Laufbahn erfassen und Chche
kontinuierlich erganzen.

J e — I O g 5201 2415
Angeboie Benuizer
i | sxpstience | education
4| Ubere-og eldogUser Downloads Agenda Suchen Q
Kontakt Registrieren
Reglstries Registrieren als:

Bildungsanbieter
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Bedienungsanleitung e -log Plattform

Das Fenster Gesundheitsfachperson registrieren wird geotffnet. Bitte tragen Sie hier Ihre
Angaben ein. Die Felder mit einem Stern sind Pflichtfelder.

Mitgliedschaften Benutzerangaben Bestatigung

Geburtsdatum * E

Nachname * AHV-Nummer
E-Mail * GLN-Nummer

E-Mail bestatigen * Beruf *

) <

Telefon * Auslandisches Diplom

Hinweis: Die E-Mailadresse muss zweimal manuell eingetragen und kann nicht kopiert
und eingefuigt werden.

Klicken Sie auf Weiter.

Beim nachsten Schritt geben Sie lhre aktive(n) Mitgliedschaft(en) bei Ihrem Berufsver-
band an. Die Mitgliedernummer muss zwingend korrekt sein. Wenn Sie bei mehreren
Verbanden Mitglied sind, tragen Sie bitte alle Mitgliedernummern ein.

Wenn Sie keine Mitgliedschaft bei einem der mitwirkenden Berufsverbande haben, kén-
nen Sie entweder keine Mitgliedschaft anwahlen, so haben Sie Zugriff auf die kostenlose
Lightversion, oder Sie kénnen die kostenpflichtige Vollversion erwerben, indem Sie das
entsprechende Kéastchen markieren. Die Vollversion kostet CHF 90.00, exkl. MwSt. pro
Jahr. Mehr Informationen dazu finden Sie hier. Anschliessend klicken Sie auf Weiter

Im nachsten Schritt legen Sie lhre Zugangsdaten (Benutzername und Passwort) fest.
Hinweis: Der Benutzername kann nach der Registration nicht mehr gedndert werden.

Wabhlen Sie einen zeitlosen Namen. lhre E-Mailadresse ist nicht geeignet, da sich diese
im Laufe der Jahre verandern kann.
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Pragen Sie sich diese Daten gut ein. Eine Erklarung, wie sie verlorene Zugangsdaten
wiederherstellen kénnen, finden Sie im Kapitel 3 Verlorene Zugangsdaten wiederher-
stellen.

Gesundheitsfachperson registrieren

Gesundheitsfachperson Mitgliedschaften enutzerangaben Bestatigung

Zugangsdaten

Benutzername * ‘ | Sich unbedingt einpragen. kann nicht geandert werden.

Passwort fiir den Zugang zur e-log Plattform
Passwort * @
Passwort bestitigen *®

Klicken Sie auf Weiter.

Sie gelangen nun zur Bestéatigung. Bitte Uberprifen Sie hier Ihre Eingaben. Méchten Sie
eine Eingabe korrigieren, kénnen Sie auf Zurlick klicken und die Anpassung auf der
entsprechenden Seite vornehmen.

Gesundheitsfachperson registrieren

Gesundheitsfachperson Mitgliedschaften Benutzerangaben

Angaben zur Gesundheitsfachperson Mitgliedschaften

PRI =T Mandant Mitglieder Nr Freiberuflich
Ohne Mitghedschaften steht Ihnen nur ein eingeschrankter Funktionsumfang zur Verfigung

Benurzerdaten

Benutzemame

GLN-Nummer

Bensf « Dipl. Pflegefacnperson HF/ FH

Auskindisches Diplom

Damit die Registrierung abgeschlossen werden kann, ist es zwingend erforderlich, dass
Sie die allgemeinen Geschaftsbedingungen (AGB) von e-log akzeptieren. Bitte setzen
Sie das Hakchen, sobald Sie die AGB durchgelesen haben.

Kontrollieren Sie erneut lhre Daten auf die Richtigkeit. Mit Klick auf Registrierung ab-
schliessen melden Sie sich verbindlich auf e-log an.

Es erscheint eine Meldung, dass Sie sich nun mit Ihren Logindaten einloggen kdnnen
und dass Sie ein Bestatigungsmail erhalten werden. Sie sind nun erfolgreich als Ge-
sundheitsfachperson auf der Plattform registriert.

Hinweis: Damit Sie sich gleich einloggen kdnnen, missen Sie Ihr Browserfenster aktu-
alisieren und die Login-seite erneut aufrufen, die Ansicht kann sich je nach Browser an-
dern.

L Home - e-log E elog

R
=2 apps @ edog- ( sek [_edog ¢
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Verlorene Zugangsdaten wiederherstellen

Wenn Sie lhre Zugangsdaten (Passwort oder Benutzername) nicht mehr wissen, kénnen
sie diese anfordern respektive zuriicksetzen lassen.

Gehen Sie auf der e-log Startseite auf Login. Es gibt zwei Fenster i eines, wenn Sie |hr
Passwort vergessen haben, und eines, wenn Sie lhren Benutzernamen vergessen ha-
ben.

3 e-log
0 Produktives System 0

Sie sind noch nicht auf der e-log Plattform registriert?

Hier konnen Sie sich registrieren

Bei Benutzername vergessen kénnen Sie lhre E-Mailadresse eintragen und Ihr Benut-
zername wird Ihnen per Mail zugeschickt.

Bei Passwort vergessen konnen Sie entweder den Benutzernamen oder die E-
Mailadresse eintragen. Ihr neues Passwort wird Ihnen per E-Mail zugestellt. Im gleichen
E-Mail finden Sie einen Aktivierungslink, den Sie unbedingt innert zwei Stunden ankili-
cken missen. Ansonsten ist das neue Passwort nicht gltig.

Hinweis: Sollten Sie mit der gleichen E-Mailadresse mehrfach registriert sein (zum Bei-
spiel als Gesundheitsfachperson und als Administrator fir eine Unternehmung), fordern

Sie das Passwort immer mit dem Benutzernamen an.

Eine Erklarung, wie Sie ihr automatisch generiertes Passwort wieder personalisieren
koénnen, finden Sie im Kapitel 5 Einstellungen.
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4.2

Bedienungsanleitung e -log Plattform

Anwendung der Funktionen

Ubersicht

In der Ubersicht sehen Sie Ihre personlichen Angaben, die Sie jederzeit selbst anpassen
kénnen.

€ Plattform

& Maxine Mustermuster Ubersicht

@ Maxine Mustermuster
e - Benutz Maxine

Vormame Maxina

¥ Zertifikat
Nachname Mus

muster

B Curriculum Vitae Adresse

£ Kursteilnahmen

Telafon

Q. Agenda durchsuchen el
Nationalitat Schweiz
Benutzersprache Deutsch
Geburrsdarum 29011986
AHV-Nummer
GLN-Nummer
Beruf * Dipl. Pflegef on HF/ FH

® Dipl. Experte/ -in Anasthesiepflege NDS HF
/-mann Gesundheit

Auslandisches Diplom

Falls Sie e-log fur einen langeren unbestimmten Zeitraum nicht mehr nutzen wollen, kon-
nen Sie hier Ihr Profil deaktivieren. lhre Informationen, Zertifikate Kursteilnahmen blei-
ben erhalten, Sie kbnnen aber keine der Funktionen mehr nutzen und haben auch keinen
Zugriff mehr auf Ihre Dokumente.

V Status: Aktiv

Status Seit Bemerkung
Aktiv 25022020
Neu 21.02.2020

Hinweis: Das Profil kann nur von |hrem Berufsverband wieder aktiviert werden.
Um des Profil endgultig zu l6schen, gehen Sie zu Kapitel 5.1 Passwort andern und
Konto l6schen

log-Buch (Weiterbildungsleistungen)

Das log-Buch ist lhre Ubersicht sowohl iiber besuchte Aus- wie Weiterbildungen. Dort
kénnen Sie alle bereits abgeschlossenen Bildungsleistungen erfassen.

Hinweis: Anmeldungen fur zukinftige Weiterbildungen kdnnen Sie nicht im log-Buch
vornehmen. Gehen sie daftir in die Funktion Agenda Durchsuchen (Kapitel 4.5).
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Siekonnenlhrlog-Buch aufrufen, i ndem Sie im MNechuband
(Weiterbildungsleistungen)i anklicken.

Zum Erfassen der Bildungsl eistung klicken Sie
erfasseni.

Nun erscheint die Auswahl Ohne Label und Mit Label:

Bildungsangebot mit Label

Das Angebot wurde vom Bildungsanbieter auf e-log registriert und mit einem Label eines
mitwirkenden Berufsverbandes ausgezeichnet. Wahlt man diese Option aus, gelangt
man zur Agenda, wo man das besuchte Bildungsangebot suchen kann.

& Maxine Mustermuster Agenda durchsuchen

Suchkriterien

Freitext @ Bildungsanbieter Alle
Datum von CanMEDS Rollen Alle
Datum bis Themen Alle
Sprachen Tatigkeitsbereiche _Alle

Kanton Zielgruppen Alle

onobno
ooooo

Label

Suche ausfuhren Kriterien zurucksetzen

Tragen Sie alle relevanten Daten ein und suchen Sie das korrekte Angebot indem Sie
auf den Button Suche ausfuhren klicken. Die Liste mit Bildungsangeboten, die den Kri-
terien entsprechen, 6ffnet sich.

Mit Klick auf den blauen Titel 6ffnen Sie die Details zum jeweiligen Bildungsangebot.
Scrollen Sie auf der Seite bis ganz nach unten. Auf der rechten Seite finden Sie die
Funktion Kursteilnahme manuell erfassen.

Kurstellnahme manuell erfassen

Dieser Kurs ist bereits zu Ende, eine Anmeldung ist nicht menr maglich. Falls Sie diesen Kurs besucht haben, kinnen
Sie hier die Teilnahme selber erfassen und bestatigen

Bemeriung

Hurstellnahme speichern

Wenn notig konnen Sie eine Bemerkung einfigen. Mit dem Button Kursteilnahme spei-
chern bestatigen Sie lhre Teilnahme.

Hinweis: bei gewissen Bildungsleistungen ist das Hochladen der Teilnahmebestéatigung
erforderlich. Hinterlegen Sie diese als PDF mit Dokumente hinzuftgen.
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Bildungsangebot ohne Label

Ein Bildungsangebot ohne Label wurde vom Bildungsanbieter nicht auf e-log registriert
und hat somit kein Label eines mitwirkenden Berufsverbands. Die Informationen zu die-
ser Bildungstatigkeit mussen deshalb manuell eingetragen werden.

Wenn Sie ohne Label auswahlen, erscheint zuerst ein Fenster, in dem Sie alle Angaben
zur Weiterbildung eintragen mussen.

& Maxine Mustermuster log-Buch Neue Bildungsleistung erfassen

Bildungsleistung log-Punkte: 0.00 Informationen zur Tatigkeit

Bildungstatigheit * T —

Datum von * Nachweis-Dokumente ©

@

Dokument

Titel

Lernziel / Kompetenzen

CanMEDS Rollen Jitte auswahlen

Themen Bitte auswahlen

Bildungsanbieter

Bemerkung

Speichem Abbrechen

Hinweis: Die log-Punkte berechnen sich entweder nach Anzahl Stunden, welche die
Bildungsleistung in Anspruch genommen hat, oder ist pauschal auf der Plattform hinter-
legt. Eine Liste der Pauschalen und Bildungstatigkeiten finden sie unter Downloads. Das
Fenster Anzahl Stunden erscheint erst, wenn bei Bildungstatigkeit die entsprechende
Art der Weiterbildung ausgewahlt wurde. Bitte ziehen Sie Pausen von der Anzahl Stun-
den ab.

Unter Nachweis-Dokumente laden Sie lhre Teilnahmebestatigung hoch. Speichern Sie
die Kursteilnahme. Die Bildungsleistung ist nun in lhrem log-Buch ersichtlich, die Anzahl
log-Punkte wird Ihnen automatisch gutgeschrieben.

Ein Bildungsangebot ohne Label kénnen Sie auch wieder bearbeiten und auch |6schen.

1log-Buch Eintrage [3 Exportieren

Label Art Titel Anbieter
_alle - log-Punkte
e Kurs Sommerkurs ‘oc:@

Klicken Sie auf den Stift zum Bearbeiten, dann kénnen Sie Anderungen machen oder
den Eintrag léschen.
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4.3 Zertifikat

Das Zertifikat ist Inre Ubersicht tiber die log-Punkte, die Sie mit Ihren Bildungsleistungen
innerhalb von drei Jahren erreicht haben. Weil im Zertifikat auch die Weiterbildungsemp-
fehlungen, beziehungsweise -anforderungen lhres Berufsverbandes angezeigt werden,
kénnen Sie mit dem Zertifikat Dritten gegenliber ausweisen, ob sie diese Empfehlungen
/ Anforderungen erfillen oder nicht. Das Zertifikat wird einmal jahrlich erstellt, jeweils am
01. Februar.

Wahlen Sie im linken Meniiband Zertifikat aus. Sie kénnen hier eine Vorschau ihres
Zertifikates fur die gewilinschte Zeitperiode erstellen.

lahr Zusammensetzung T Punk:

020

2018 - 2020 log-Punkte 2500

Zuruck

Sie erhalten ein PDF mit ihrem Zertifikat. Sie kbnnen es jederzeit wieder aufrufen, indem
Sie oben rechts auf e-log Zertifikat 20.. klicken.

Weitere Informationen zum Zertifikat finden Sie hier.

Weiterbildungsempfehlungen der Berufsverbande finden Sie hier.
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4.4 Curriculum Vitae
In der Funktion Curriculum Vitae kénnen Sie lhren eigenen Lebenslauf erstellen.

Wahlen Sie im Menuband Curriculum Vitae aus. Eine Ubersicht Uber Ihren bestehen-
den Lebenslauf 6ffnet sich. Mit Klick auf das Stifticon oben rechts konnen Sie den Le-
benslauf bearbeiten.

& Maxine Mustermuster Curriculum Vitae 1y Curriculum Vite expo

@ Viaxine Mustermuster

Personliche Daten Profil Bild

Name Maxine Mustermuste %

Es offnet sich ein Fenster mit verschiedenen Eingabefeldern.

& Maxine Mustermuster Curriculum Vitae
Personliche Daten Profil Bile

Name Maxine Mustermust PRE——
Adresse Mustergass
gendwo B *®  Bild entfernen
- ®

Telefon

E-Mai o(@e-
Nationalitat ¢ rd

Geburtsdatum 29011986 N\
Zivilstand lierhairat D

Heimatort

Kinder

Im oberen Abschnitt finden Sie ihre personlichen Daten. Ausserdem kénnen Sie lhren
Zivilstand, Heimatort und Ihre Kinder ergdnzen sowie ein Portraitfoto hochladen.

Im unteren Bereich finden Sie verschiedene Felder, um laufbahnrelevante Informationen
zu erfassen. Es aibt Datumslisten, um zeitgebundene Informationen wie lhre Berufser-
fahrung zu erfassen, und Textfelder, um datumsunabhangige Informationen zu erfassen,
wie Referenzen oder persdnliche Starken.

Gemass den Titeln auf der linken Seite kdnnen Sie nun alle Angaben eintragen. Die
bestehenden Feldtitel lassen sich nach Wunsch anpassen.

Wenn Sie mehr Textfelder bendtigen, scrollen Sie ans Ende der Seite und klicken Sie
auf +Text, um eine neue Datumsliste zu erstellen, klicken Sie auf + Datumsliste.

© ©0
 ©0 0
‘ + Entragninniigen )
——
(1] {x]

Um bei Datumslisten einen Eintrag hinzuzufligen, klicken Sie am unteren Rand der Liste
auf + Eintrag hinzuftgen.
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Im Datumsfeld tragen Sie die Zeitspanne ein. Um einen Eintrag wieder zu léschen, kli-
cken Sie auf das Abfalleimericon rechts.

+ Eintrag hinzufiigen

Wenn Sie alle Informationen aktualisiert haben, scrollen Sie bis ganz nach unten und
klicken Sie auf Speichern.

Sie gelangen zuriick auf die CV-Ubersicht. Nun kénnen Sie aus lhren Eintragungen ein
gegliedertes PDF erstellen, indem Sie oben rechts auf Curriculum Vitae exportieren
klicken.

& Maxine Mustermuster Curriculum Vitae (8 Curriculum Vitae exportieren

Personliche Daten Profil Bild

Name A M
Adresse terg
Telefon 31388363 @

E-Mail fo@e- @

Nationalitit chwel

A

Gebu

Curriculum Vitae

Berufliche Erfoige Von Bis
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45 Kursteilnahmen

In der Funktion Kursteilnahmen sehen Sie eine Ubersicht tiber Ihre besuchten Weiterbil-
dungen, fur die Sie sich via e-log angemeldet haben und deren Teilnahme vom Bildungs-
anbieter bestatigt wurde. Mit den Suchfeldern kénnen Sie nach dem gewlnschten An-
gebot suchen.

Bei Status kdnnen Sie eine Dropdown-Liste 6ffnen, in der Sie den Status der Weiterbil-
dung auswahlen kénnen. So kénnen Sie nach Kursen suchen, bei denen Sie auf der
Warteliste stehen oder die annulliert wurden.

Mit Klick auf Exportieren kénne Sie lhre Weiterbildungen in eine Exceltabelle tGbertra-
gen.
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4.6 Agendadurchsuchen

Mit der Funktion Agenda durchsuchen kénnen Sie alle vergangenen und zukuinftigen
Bildungsangebote suchen, die ein e-log Label haben. So kénnen Sie sich fir Kurse an-
melden oder die Teilnahme an einem vergangenen Kurs erfassen, und so die log-Punkte
erhalten.

Tragen Sie in den Suchfeldern die entsprechenden Kriterien ein und klicken Sie auf Su-
che ausfihren.

Eine Liste mit allen Bildungsangeboten, die den Kriterien entsprechen, 6ffnet sich. Mit
Klick auf den blauen Titel kdnnen Sie die Details 6ffnen.

Handelt es sich um eine zuklnftige Weiterbildung, fir die Sie sich anmelden mdchten,
scrollen Sie in den Details bis ganz nach unten zum Feld Anmeldung. Wenn der Bil-
dungsanbieter die Anmeldung Uber seine eigene Seite verwaltet, wird ein Link ersichtlich
sein, Uber den Sie direkt zur offiziellen Anmeldung gelangen.

Fir dieses Angebot missen Sie sich auf der Webseite des Anbieters anmelden

Wenn der Bildungsanbieter die Anmeldung lber e-log verwaltet, kann man sich direkt
Uber dieses Feld fir die Weiterbildung eintragen.

8 Anmeldung

Veue Anmeldung

Bemerkung

Adresse

Rechnungsadresse ® @) Ihr

e Adresse Andere Rechnungsadresse

Neue Anmeldung speichern
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